Oficio de remision

Fecha 07/06/2019
Oficio de remision USB-64-2019

Sefior/a

MBA German Picado

Estimado/a sefior/a:
De conformidad con las disposiciones emitidas en & articulo 11 de la Constitucion Politica, asi
como las Directrices que deben observar los funcionarios obligados a presentar el informe final

de su gestion, segln lo dispuesto en el inciso €} del articulo 12 de la Ley General de Controt

Interno d-1-2005-GO-DFOE, el suscrito Olman Mendoza Fernandez hago entrega del informe de
( icos, desde 23/05/2019 al 07/06/2019.

Ve

v

v Resumen ejecutivo

¥ Desarrollo

v Anexos
Atentamente:

Py TS . T
Olman:Meridoza Fernandez
Coordinadorde Servicios Bésicos

MEDIO DE NOTIFICACION:

Correo Electrénico: gpicado@inciensa.sa.cr
Teléfono: 2279-9914

CC/ Leyla Ruiz

Jefe, Unidad de Recursos Humanos, Inciensa
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INFORME DE FIN DE GESTION

GENERALIDADES
DATOS DEL FUNCIONARIO
1- Fecha actual: 07/06/2019
2- Nombre del Titular subordinado: Olman Mendoza Femandez
3- Numero de Cédula: 1-11130917
4- Dependencia: Direccion Administrativa
5- Cargo: Coordinador de Servicios Basicos
6- Periodo de gestion: 23/05/2018 AL 07/06/2019

institulo Costarricense de investigacion y Ensefianza en Nutricion v Salud (INCIENSA)

Generando informacién estratégica en beneficio de la Salud Piblica | ortiniadifo

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION DE LA CALIDAD IS0 17025 - 190 17043 | Soatadsabiidad

Tres Rlos, La Unidn, Cartago, Costa Rica, Centroamérica / Tel, (506) 2279-9911 / Fax. (506) 2279-9911 ext 128 R/ www.inciensa.sa_or
4 /21



/s

BEEESUSISUFRIIR /Y 871 X0 1166-6.82 (808) ¥ed / L166-6.22 (D0G) 191 / BoUSUIBOUSS "BOM ¥Is00 "obBLIED "UGIUN B ‘SOl Sa.f

pepfgesuousel § g0/ | 081 - 58041 OSEQVAITYD V130 NOILSED 30 DOVEDILN] vW21iSE

osIcidiiod BOUGNd DYES B) 0 ODISUSY Ub BOIBRIRIISH UOIDBILION ODULIBLDE)
BlOUBIBOXS w _ * N ' '

(YSNIONI) PRIES A UOIOLMINN US BZURBUDSUS A UQIoeDRSSAU) S SSUSOLLIBISOD OMIISU)

UOIRISU) B] B SEUISINT
SIDZ/I9E/20 | 6TUT/190/50 00°000'005H a0'of 00'000"000 A seurequ; seele ap ugpEB|LUNY
o eied CJUB LU BIURW &P UGTRIRIILOD T0000E£000
™, [aza3 655 S3LVYS0S -£€0000-GD8TOT
L
seutajuy
ozoT/iEW/IE | 6T0E/19e/t0 VELZLESTH BOBLLEOS TR SO'HTLPIS LR © SEUIDIXS SESIE S| UD UppoeBluing
- BP CLUSIUITBIL B BP ULDEIRIIOT ODivoI033 TO000EZ000
. £180 06L5T TOYLNOD -~OT0000-ADETOE
- - . 1 - VPRI B] 3R saupael sOf
8LOZ/INi/ST SLOZ/Ni/ST 00 TLO'0SSH Q0 ETTOS9TE Pied OIUBILILAIUBL B UBHEIEILOD
N “TO000YL000
00°258'009°9% : 1121 cesse SHLYHI0S -£00000-VIET0Z
.
. . o U 3MIASUT R] B 5e12(013010W SB| L
GLOZ/IPA1E ELOT/INI/TO avap [aiauologulol g ] 00°000°C00H eled GIUBIUMUEL P UGIBEIEHUOD it
STIOAYNVION TOCO0VLO0O
TZZT +Z85T HITIVL -6 T0000-UDETH
.// TB[EUO|INY IS
GIOZ/2IP/IE 1 BIOT/AIP/IE SE'ELSPECTH SOPEQ'ILZ TR 56'9v9'gEE e £0In9IY8A 501 Ried SB|ASNGICD
) ap eBensa SP UEREIEIIVGD TOOPLOO0
SLTT £6S5E SWLO NE ~bPO000-UDLTOE
//
610/192/08 610¢/49E/0E
\\. TOO00rL000
P EBLST CHODI4S ~PO000G-ARITOZ
sl
STOL/IP/YE | STOZT/UB/T0 | ET'ETOSPE'bD ras'gER
TOOPLO00
YIHIVIA ~Z00000-NIFLOT
- i R — P frUBRNIRsuL
STOZ/AP/IE | BIOZMPSIE EE°EEE'B0LCD | 00000'00STED 00°000'00S'TED pepINEas 3P LOIEYEILGD
TOO0A0PZO00
[hsT WOIHDVIA ~STO000- 1L 10E
. . . . " - . . UGN B S sauQPR|RIsU]
SLOZ/PUD/EC | BTOT/PUS/ED o0oB 000H BOPLLTES'BPD | S0°PLLTSS'SPD ap Ezeyduw) =p tpiveyEhuos
SOCT 8RIST YSINO3q QF£000-TRO000-NILTOE
E2|BUCIINIIISU] SO BA
GTIOT/d=s/0E | BLOT/AAU/OE 00 ELEET T 00'IS0'EE TR COEEF'LEEED S0 p oAlluEasid & oaljoRuran
OIUF U LBIUELL DP UQPEITAUCT
GOTOO-FS0000-ADSTOZ
=

'S00ISBY SOIDIASS 8P PEPIUN B] 8P SOIIAISS 8p SOJeiU0D
‘OPEUIPIOGNS J8[Nj1} O 20JE1a] [€ EpUOUSoLI00 UNDos 'OBIED NS € PEPIUN €] 8p O [ELI0IONJISUl BAIJUEISNS JOUE] €] 84008 BIoU0Iojoy »

OTIOWAVSHd

{(NOIDONGOYLNI?
OALLNDAME NAWNSTY




En la tabla anterior se desglosa en forma resumida el status actual de los contratos que planifica y controla a la Unidad
de Servicios Basicos. Importante que a continuacion se desglasa un resumen sobre cada uno de ellos;

s Nimero de Contrato 2015CD-000051-00100 Taller de Mantenimiento Correctivo y Preventive NASA:

Contratacién de mantenimiento correctivo y preventivo de los vehiculos institucionales, el proveedor adjudicado es el
Taller Naranjo. Este contrato, actualmente esta con la il Prorroga de servicios, por lo tanto, se debe de realizar un
nuevo contrato, la fecha de finalizacién del mismo esta para 30 de septiembre del 2019. Actualmente cuenta con un
presupuesto de total de €1,294,372.00.

Para el vehiculo institucional placa 256-21, marca Hyundai, y modelo Galloper, se debe de realizar un evaluo por parte
de Hacienda, ya que se tiene propuesto dar de baja. Con lo anterior se debe a que se pidi6 al taller correspondiente
un Informe de Condicion de Vehiculo, en donde se refleja ias siguientes reparaciones:

Switch vidrio delantero izquierdo
Switch vidrio delantero derecho
Switchs traseros vidrios
Empaques de motor
Sincronizadora de tercera
Rolles de transmision
Empaques de:’"lf"%“aaahsmisién

rxe"zTemMmouowp

¢ whii d

Con lo anterior si se incluye la mano obra, estariamos reflejando un monto igual a $800.000,00 y los repuestos un
monto iguai a $950.000.00, para un total igual a €1.750.000.00. Esto es para dejar la unidad de transporte al 100%, lo

cual no es rentable para la institucion ya gue el vehiculo es del afio 2002, y cuanta con 17 afos de servicio.

Finalmente, para los vehiculos institucionales placas 256-20 y 256-08, se procedié a dar de baja a los mismos. Por
parte de la Unidad de Servicios, todo el tramite referente a este proceso se presento a Unidad de Asesoria Legal con
el fin de poder realizar el tramite correspondiente. Actualmente la unidad de servicio antes mencionada, presents toda
la documentacton de estos vehiculos al Registro Nacional de la Direcciones de Bienes y Muebles. Con lo anterior, se
esta a la espera de la respuesta sobre el como se debe proceder con estos bienes.

=  Numero de Contrato 2017LN-000001-000740 Servicios de Limpieza DEQUISA:

Este contracto finalizo el 03/01/2019, por lo tanto, al Unidad de Servicios Basicos, presentd un nuevo conirato para
dejar con servicic de limpieza a la institucion. Actuaimente, el INCIENSA cuenta con los servicios de limpieza por parte
de otra empresa contratada.

» Nimero de Contrato 2017LA-000013-00074000001Servicios de Vigilancia y Seguridad VIACHICA:

Contratacidn de Vigilancia y Seguridad institucional, la cual cuenta actualmente con cuatro Oficiales de Seguridad, o
mismos, se encuentran capacitados en tema de seguridad institucional, asi come requerimientos de servicio al cliente

Instituto Costarricense de Investigacidén v Ensefianza en Nutricion y Salud (INCIENSA)

Generando informacion estratéaica en beneficlo de la Salud Plblica 25%9‘?3%%0

SISTEMA INTEGRADO DE GESTION DE LA CALIDAD 150 17025 - 150 17043 | 25588 caniticad

Tres Rios, L.a Unidn, Cartago, Costa Rica, Centroameérica / Tel. (508) 2279-9911 / Fax. (506) 2279-9911 ext 128 R/ www.inclensa, sa.cr
&/21



en el puesto de trabajo.

Estos Oficiales de Seguridad cuentan con horarios rotatives de 8 horas, es decir turno de la mafiana, tarde y noche,
para la caseta principal de la institucion. También mencionar que se cuenta con un Oficial de Seguridad exclusivo para
el Parqueo Oeste de la institucion, que cuenta con un hovario de 7:00am a las 17:00pm, la finalidad de este es llevar
control de entrada y salida de los funcionarios de la institucién, y asi como también proveedores gue visitan las
instalaciones.

En referencia al contrato es importante mencionar que se debe realizar la segunda prorroga de servicio, ya que la fecha
de vencimiento del servicio es para 31/12/2019.

#» Nimero de Contrato 2018LN-000002-00074001Servicios de Limpieza VIACHICA:
Contratacién de limpieza institucional, se cuenta con nueve colaboradores, esfos se encuentran al dia con las
capacitaciones requeridas para cada una de las dreas de centros de referencia, asi como todos los debes que se deben

de cumplir en el centrato, como por ejemplo las vacunas del Toxoide y Hepatitis B.

Los colaboradores de limpieza cuentan con capacitacion de Control Integral de Residuos, y asi como también el como
manipular y manejar la Compostera Institucional.

La fecha de venciientéidel contrato esta para 31/12/2019,

Contratacion de lava
confrato ya tiene la 1l
para el proximo afio sedebe de reahzar.an {huevoicontrate: delavanderia Achialmente, _.tenemos_ unw,presupuesto
pendiente $2,695,700.00. Es importante que se lleva control de consumible del presupuesto original el cual es de
€3,000,000.00, ya que esto es un indicador de consurno, & cual indica cuanto tenemos disponible para el periodo de
irabajo.

s  Namero de Contrato 2017CD-000044-00074001 Contratacion de Recarga de Combustibles BN FLOTA:

Contratacion de recarga de combustibles para los vehiculos institucionales de la Unidad de Servicios Basico, que
actualmente se cuenta con 7 Unidades de vehiculos y 2 motocicletas, el cual se desglosan a continuacion:

142087  Toyota 4Runner

256014 fsuzy KB

256015  Toyota Hilux

256017  Toyota HiAce

256018  Nissan Pathfinder SE
256021 Hyundai Galtoper I

256022  Kawasaki BR 125 B-A283
256023  Toyota Land Cruiser Prado
256024 Honda Invita
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Cada uno de los colaboradores de transporte cuentan con una tarjeta el cual utilizan para la recarga de combustible
para unidades de transporte,

Adicionalmente el Coordinador de la Unidad lleva control de consumible de cada una de estas tarjetas, por medio de
un informe de Consumo de Combustible que se presenta mes a mes a la Unidad de Financiero Contable, para certificar
controles de consumeo y disponibilidad.

Actualmente este contrato esta en ll Prorroga, y ia fecha de vencimiento de esta es para 31/12/2019 y se tiene un
presupuesto pendiente igual a £2,254,513.95, para un presupuesto total igual a $:3,328,646.95.

¢ Nimero de Contrato 2018CD-000019-0007400001 Contratacion de Mantenimiento Preventivo y
Correctivo de la Motocicleta Institucional:

Contratacion de Mantenimiento para las motocicletas de la institucién, es importante que para este contrato se
encuentra en la  Prorroga de Servicios, y se contiene un presupuesto de $400,000.00 para este periodo en curso. Es
de detallar que las dos unidades se encuentran a punto y al dia. Finalmente es importante detallar que nuevas
directrices de la Direccion Administrativa, dictan que todo contrato debe estar en un mismo periodo anual, con fin de
que no haya montos de presupuesto en diferentes periodos anuales. La fecha de vencimiento de este contrato es para
31/12/2019.

Contratacion de manteni
lunes a viernes, de 7dm

siembre plantas, mantengaia belleza de:ldgzotiasverdes; decare/espacios vacios: fpe podeias plantasbajas y recorte
ef seto, abone las plantas, esto Gltimo con un frecuencia bimensual. Si se hace necesario por algtin evento especial de
la institucion recortar el césped, si este estuviera alto. Ademas del jardinero, el contratista dispondra de una cuadrilla,
de seis trabajadores, con duracién de la labor de maximo dos dias, que venga cada cinco semanas en época seca ¥
cada tres semanas en época Huviosa, para que realicen la corta de césped de todas las zonas verdes, que recojan
todo el desecho de o trabajado y sea retirado de la institucién, segin lo dispuesto en el Reglamento General a la Ley
para fa Gestion Integral de Residuos.

Con lo anterior expuesto como recomendacién se debe de ajustar el presupuesto de este contrato ya se realizé
una simulacion de costos operativos, y se llego a la conclusién que se debe de tener un presupuesto de
$7.716,444.00. Ya gque con este monto se puede abarcar todos los requerimientos de este contrato.

La fecha de vencimiento de este contrato de servicio vence el 15/07/2019, por lo cual se presentd la USB-015-2019 el
dia 29/04/2019, misma que la Unidad de Financiero contable no reservo presupuesto para un contrato anual. A
continuacion, desgloso los puntos importantes por io cual no hay presupuesto para esie contrato:

» Limpieza por ¢53.3 millones. Fecha inicio es del 03-01-19 al 02-01-20 con la empresa VIACHICA, de ahi
que la OC No 25698, la ejecucion real seria por 11, meses por cuanto la dlitima factura de diciembre que
finaliza el 02-01-20 se pagaria con recursos del 2020. La reserva en esta OC se hizo por 12 meses, lo
genera un remanente de 1 mes en diciembre: Por su parte con QC 25188 se canceld lo pendiente de
diciembre 2018 en enerc 2019, con esto se completa los 12 meses de servicios limpieza.
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« Mantenimiento de Zonas verdes por ¢6.6 millones, el contrato actual finaliza el 15-07-2019, y se requiere
un NUEVA contratacién por cuanto el proveedor actual no va a prorrogar por razones de costos, de ahi
la urgencia de iniciar el proceso, viendo saldos no hay contenido suficiente para iniciar la misma, la
nueva contratacion se estima en costo de ¢6,6 millones, ¢550 mil por mes, para este 2019 el monto a
cancelar en efectivo sera de ¢2.750.000 y con recursos del 2020, 7 meses.

Por ello el criterio de UFC y Proveeduria, como liberar el titimo mes del Conirato de limpieza para dar contenido a la
de mantenimiento zonas verdes, esto debemos hacerlo con todos los contratos que presentan remanentes este
periodo, para hacer un uso eficiente de los recursos, dados las directrices del gobierno en cuanto la generacion de
superavit,

En conclusion, se debe dar seguimiento a esta resolucion, con el fin que la institucion no se quede sin servicios de
jardineria.

* Nuamero de Contrato 2019CD-000010-0007400001, Contratacion de Mantenimiento de Fumigacién
CONTROL ECOLOGICO TABOGA:

Contratacion de mantenimiento de fumigacion en las 4reas externas e internas, estd abarca un area aproximada de
77956.54m2. Estas fumigaciones se realizarian mensual, segiin requerimientos a abarcar de las areas definidas, estas
mismas estan comprendidas en per‘lodos de 12 meses. Cabe mencionas gue se def ine la frecuencia de fumigacic‘m

Unidad de

Basicos, ya que las f
para no afectar las fu

Es importante mencionar que ya se cuenta con los siguientes puntos:

» Plan de frabajo, paras areas de operacidn y de servicios.

+ Se desarrolio una estrategia de trabajo, el cual se mantiene las areas de produccién libres de insectos
voladores o rastreros que puedan afectar cualquier proceso productivo.

+  Se entregan informes de fumigacion intema y externa.

+ Se elabord un inventario de especies en las areas de operacién de la institucidn, su habitat,
comportamiento, y demas caracteristicas biologicas, que cual permite el manejo, control y se crea
condiciones de para su eliminacion o ahuyenta miento segin sea el caso, al redor de las instalaciones.

+  Se tiene ya métodos definidos como las luces deteccion de contraste o UV.

« Ya se definid un plan de contingencia, con fin de vigilar el umbral de insectos, mediante monitoreos
sistemdaticos, todas las semanas o periodos mayores segln corresponda.

e Se impartid capacitacion, chartas ilustrativas a los colaboradores de la limpieza, con el fin de que tenga
claro el modo de accidn de las diferentes especies de plagas o vectores tipicos de la region.

« Todos los quimicos tienen los certificados de aprobacién por parte de Ministerio de Salud, y asi como la
aprobacién interna del Regente Quimico de la institucion.

« Y por ultimo la Unidad de Servicios Bésicos, cuenta con €l certificado de Maneijo Integral de Plagas, por
parie del contratista.

La fecha de vencimiento de este contrato esta para 31/03/2019 y se cuenta con un presupuesto asignado igual a

instituto Costarricense de Investigacion y Ensefianza en Nutricion y Salud {INCIENSA)

Generando Informacién estratégica en heneficic de la Salud Pdblica | SAeeengis,

SISTEMA INTEBRADO DE GESTIGN DE LA CALIDAD 1SC 17025 - 1S0 17043 | 1oanadsabiicad

Tres Riog, La Union, Cartago, Costa Rica, Centroarmeérica / Tel. (508) 2279-9911 / Fax. (506) 2279-9911 ext 128 RH/ www. inciensa.sa.cr
/21



¢1,964,728.08.

s Ndimero de Contrato 2018CD-000033-0007400001, Contrataciéon de Mantenimiento de Fumigacion
SOCRATES:

Este contrato actualmente se encuenira finglizado. Se cumplié con todos los debes del contrato, asi mismo es
importante mencionar que fue un contrato de 6 meses de trabajo. El presupuesio que se tuvo fue de §600,000.00.

Nota: La gran mayoria de los contractos, las facturas de pago del mes de mayo, se encuentran tramitadas.

Finalmente, ya explicado en detalle los contratos que tiene a cargo el Coordinador de Servicios Basicos,
también es impertante mencionar las funciones de la Unidad de Transporte:

+ Actualmente, fodo el trabajo se encuentra al dfa y con las programaciones de transporte asighadas a
cada unos de los choferes.

+ Coniroles de registro de las boletas de transporte se encuentran al dia por chofer.
» Unidades de transporte en estado optimo y al dia.
+ Vacaciones de los colaboradores de periodos anteriores, se encuentran finalizadas.

» Control de extras, no se cuenta con presupuesto para este ambito, por lo tanto, no se contemplaron para
este mes.en curso.

_de Transporte $e avanzo en un

80% fg}_t_g por revisar

Otras Gestiones:

Finalmente es importante mencionar que con la parte de Unidad de Archivo Central que listo y al dia la gestién de
documentos de la Unidad de Servicios Basicos, a continuacion, se desglosa lo siguiente:

Organizacién de documentos al 2019.

Tramite de transferencia de documentos 2019.

Tramite de eliminacion de documentos 2018.

Inventario de documentos custodiados en el Archivo de Gestidn. A continuacion, se desglosa la estructura del
archivo de la Unidad de Servicios Basicos.

Cow>»

Unidad de Servicios Basicos

Administrativo:

Correspondencia Servicios Basicos 2014-2017
Correspondencia Servicios Basicos 2018-2019
Adelantos vy liquidaciones de viaticos 2018-2019
Asistencia a Actividades 2018-2019

cowp
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Asignaciones, entregas y traslados de bienes instifucionales 2018-2019
Comunicados de actividades 2018-2019

Requisiciones de Bodega 2018-2019

Salida de equipo y materiat de INCIENSA 2018-2019

Solicitud de Servicios de Mercancia 2018-2019

Vale de Caja Chica 2018-2019

LTz amm

Limpieza:

Auditoria Mensual 2018-2019

Controles de limpieza 2018-2019

Controles de materiales de bodega 2018-2018

Controi de limpieza general de laboratorio 2018-2019

Controles de entrega de papel higiénico y jabén 2018-2019

Controles de limpieza de bafios 2018-2019

Control de consumo de suministros de limpieza 2018-2018

Ntamero de Contrato 2017LN-000001-000740 Servicios de Limpieza DEQUISA 2017-2018
Ndamero de Contrato 2018LN-000002-00074001Servicios de Limpieza VIACHICA 2018-2019

fFTXToOmMMD oW

Namero de Contrato 2016CD-000004-0007400001Servicios de Lavanderia SEPICORO 2016-2017-2018-
2019

K. Nuamero de Qontrato 2018LA-000007-0007400001, Contratacion de Mantenimiento de Jardines de la
institucion. 2018:2019

A. Boletas de transporte

B. Controles de entrada y salida de vehiculos.

C. Expediente de control de vehiculos

D. Solicitud de vacaciones

E. Horas extras

F. Informe de consumo de combustible

G. Numero de Contrato 2015CD-000051-00100 Taller de Mantenimiento Correctivo y Preventivo NASA 2015-
2016-2017-2018-2019

H. Numero de Contrato 2017CD-000044-00074001 Contratacién de Recarga de Combustibles BN FLOTA 2017-

2018-2019

Numero de Contrato 2018CD-000018-0007400001 Confratacion de Mantenimiento Preventivo y Corrective de

la Motocicleta Institucional 2018-2019

Vigilancia:
A. Autorizaciones fuera horario 2018-2019
B. Bitacoras 2017-2018
C. Ndmero de Contrato 2017LA-000013-00074000001 Servicios de Vigilancia vy Seguridad VIACHICA 2017-
2018-2019

INCIENSA
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A. Correspondencia de INCIENSA 2018-2019

Administracion Publica:

A. Correspondencia publica 2018-2019

Entidades Privadas:

A. Correspondencia entidades privadas 2018-2019
Particulares:
A. Correspondencias particulares 2018-2019

Entidades Internacionales;

A. Correspondencia entidades internacionales 2018-2018

Comision de Gesﬁén:'%bienml:

oo o G Pl
e, Pora drecd espondiente. Estamos a la espera dé la pasible
siguiente: ;

la Institu€ion, ‘con elifin de que fuera
iGn e politica dice los

gz

“La Alta Direccion y elipersonal del:inciensa se.compromete:a establecery promover;:desarrollacy mantener sus
actividades minimizando el impacto ambiental, atendiendo los requisitos legales aplicables, asi como ef compromiso
social de contribuir con el control y la prevencion de la contaminacion, la conservacion y el uso responsable de los
recursos naturales, implementando las estrategias correspondientes y aplicando el enfoque de mejora continua”.

También se reforzaron los lineamientos de la politica en:

s Cumplimiento de la legislacién ambiental aplicable a la institucién:

A. Todos los funcionarios del Inciensa se comprometen a reducir la generacion de residuos solidos v
asegurar la buena disposicidén de los desechos ya generados, con el fin de disminuir el impacto
negativo sobre el ambiente.

B. Eilnciensa se compromete y mantiene un programa plblico para el manejo adecuado de los residuos
quimicos y bioldgicos generados por los Centros Nacionales de Referencia (CNR) de la tnstitucion,
coordinado por la Unidad de Servicios Técnicos de Laboratorio (USTL) con el objetivo de que estos
sean tratados y dispuestos de manera amigable con el medioambiente.

C. En el Inciensa, la Unidad de Servicios Basicos registra los consumos mensuales de agua, energia
eléctrica y combustibles fosiles con el fin de mantener indicadores que se utilicen para concientizar
a los funcionarios de !a Insfitucion en el uso responsable de los recursos naturales y establecer
planes de accidn correctivos.
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B. EllInciensa cumple con los lineamientos establecidos en el Reglamento de vertido y re uso de aguas

residuales por medio de una planta de {ratamiento de aguas, que recibe un plan de mantenimiento
preventivo mensual por la Unidad de Ingenieria y Mantenimiento (UIM), con lo anterior se minimiza
la contaminacion a los cuerpos superficiales de agua cercanos a la Institucion,

El Inciensa cuenta con una flotila vehicular que cumple con la Revisidn Técnica Vehicular y un
programa de mantenimiento preventivo y correctivo permanente coordinade por Unidad de Servicios
Basicos.

El Inciensa cumple con los lineamientos establecidos en el Reglamento de vertido y re uso de aguas
residuales por medio de una planta de tratamiento de aguas, que recibe un plan de mantenimiento
preventivo mensual por la Unidad de Ingenieria y Mantenimiento (UIM), con lo anterior se minimiza
la contaminacion a los cuerpos superficiales de agua cercanos a la Institucion.

Prevencion de la contaminacion derivada de las actividades de la Institucion.

A. Elinciensa cuenta con un programa de segregacion de residuos solidos y cada colaborador debe
velar por la correcta separacién y preparacion de los materiales valorizables para ser reciclados
posteriormente. Adicionaimente, los funcionarios deben asumir su responsabilidad en el manejo de
los desechos organicos para asegurar el buen uso y manejo de la compostera institucional. Este
programa es liderado por la Unidad de Servicios Bésicos.

Meijora continua de {a situacion ambiental institucional.

A. Ellnciensa se compromete a implementar y mantener el Programa de Gestién Ambiental institucional

estableciendo objetivos, metas y medidas, como parte de la responsabilidad social institucional

La Comisidn Ambiental Institucional, con el apoyo de la Unidad de Servicios Basicos, se compromete
a generar actividades de sensibilizacion, capacitacion y promocién de buenas practicas ambientales
{correos electrénicos, boletines, pizarras informativas y talleres) dirigidas a los funcionarios y
visitantes del inciensa, con el fin de que cada colaborador interiorice y aplique los lineamientos de la
Politica Ambiental Institucional y el Programa de Gestion Ambiental Institucional.

Promover actividades institucionales que fortalezcan una cultura ambiental basada en los valores
institucionales: excelencia, lealtad, responsabilidad y compromisc.

Como punto final es importante que se esta trabajando en como se debe disponer los plasticos categoria 5y 7, el cual
se mantuvieron reuniones con el Ing. Carlos Fonseca, representante de la empresa PWI {Plastic Waste Industries), en
donde en equipo se desarroli6 un Catalogo Inicial de Recepcidn para Materiales de Laboratorio, con fin de disponer
este tipo de plastico de una forma amigable con el ambiente.

A continuacion, se detalla los tipos de plasticos que debemos trabajar:
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ENVASES PARA MUESTRAS MEDICAS

Envases de muestras
médicas tipo gotero:

¢ Debe venir lavado sin rastros
organicos ni guimicos
#  Sinlimite de recepcidn

*  No debe tener etiquetas

Material:
Polipropileno #5

e Nodebe tener atiquetas

Material:
Policarbonato #7

Lo pendiente que se tiene de este proyecto estd en que el Ing. Carlos Fonseca, monte una propuesta para la institucion,
en ¢l como se debe desarrollar los procesos de recepcion de estas cajas de micropipetas y finalmente darle una
disposicion amigable con el ambiente. Con la propuesta presentada por PWI, la Comision Gestion Ambientat, debe de
presentar esta iniciativa a Direccion General, para su posible aprobacion.
« Cambios habidos en el entorno durante el periode de su gestidn. incluyendo los principales cambios
en el ordenamiento juridico que afectan el guehacer institucional o de la unidad, segun corresponda
al jerarca o titular subordinado.

La Unidad de Servicios Basicos no se presenta cambios en ef entorno de la gestidn, asi como en el tema de
ordenamientos juridicos, que lievaran afectar el quehacer institucional o de la unidad.
= Estado de la autoevaluacién del sistema de control interno institucional o de Ia unidad al inicio y al
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final de su gestidn, sequn corresponda al jerarca o fitular subordinado.

La Unidad de Servicios Basicos en este proceso no ha tenido evaluacion por parte de La Revisién de la Direccién, en
&l periodo efectivo de mis funciones.

Acciones emprendidas para establecer, mantener, perfeccionar y evaluar el sistema de control interno
institucional o de la unidad, al menos durante el Gltimo afio, seqin corresponda al jerarca o titular
subordinado.

Dentro de mis acciones emprendidas detallo lo siguiente:

Planificar, coordinar, dirigir, supervisar, evaluar y dar seguimiento a las actividades que se realizan en la
Unidad de Servicios Bésicos, con base en los planes y requerimientos institucionales y siguiendo normas y
procedimientos establecidos, definiendo los recursos requeridos para los procesos a su cargo, con fin de
brindar un servicio de calidad de: aseo y limpieza, fransportes, seguridad y vigilancia del Inciensa.

Coordinar, supervisar y evaluar el servicio de mensajeria, estableciendo procedimienios, definiendo el orden
de prioridad para la distribucién y recoleccion de correspondencia, girando instrucciones especificas, para
ofrecer el servicio de manera expediia y oportuna.

Garantizar Gt | !
técnicas del Jrequerido, coord:nando con ia Proveeduna instltumonai [a contratacaon oportuna del taller
correspondientey flevando a'caboél’ plan:de piantemmientos pars’ contar oon tina flotilla véhicttar en optimas
condiciones. '

Supervisar los contratos de aseo, mantenimiento de zonas verdes, fumigacién, seguridad y vigilancia,
gestionande oportunamente la contratacidn de servicio, coordinande con los contratistas adjudicados,
evaluando los servicios brindados, alertando desvios y comunicando a la Proveeduria Institucional y
superiores, para que se ejecuten conforme con los requerimientos definidos por ta Institucion.

Ejecutar otras actividades propias del cargo.

Principales logros alcanzados durante su gestién de conformidad con la planificacion institucional o
de 1a unidad, segtin corresponda.

Para desglosar los logros alcanzados se detallan a segtn por area:

Sequridad y Vigilancia Institucional:

1.

Instalacion de un Sistema de Circuito Cerrado de Vigilancia, para un total de 9 camaras, con equipo de
computo actualizado.

Capacitacion a los Oficiales de Seguridad por parte de la Unidad de Servicios Basicos, en donde se vieron
temas de servicio al cliente y requerimientos a cumplir segin los debes del contrato.
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3. Equipo de trabajo en excelente estado y funcionamiento.

4. Extensién de horario del Oficial de Seguridad del Parqueo Oeste, con de tener mayor apertura de control de
acceso al area.

Limpieza y mantenimiento de areas:

1. Todo el personal de limpieza se encuentra capacitado en las dreas de trabajo. Cada uno de estas areas tienen
o cuenian con tres sustitutos.

Capacitacion en la segregacion y separacion de residuos.

El equipo de frabajo se encuentra en condiciones excelentes de trabajo.

Capacitacion de control de vectores de control de plagas.

Los insumos de materiales de limpieza, se encuentran con un inventario de un afic de consumo, por lo tanto,
se garantiza el mantenimiento de las dreas de atencion.

Finalmente, los colaboraderes cumplen con ias vacunas necesarias para el ingreso de las areas.

U

>

Mantenimiento correctivo y preventivo de los vehiculos;

1. Las unidades se encuentran al dia y excelente funcionamiento.

2. Se lleva historio de mantenimientos preventivos y correctivos de las unidades.

3. El presupuesto de los mantenimientos se encuentra controlado por medio de un indicador de consumo de
presupuesto %Tabla 1 informe Contratos USB

Recarga de combustibles para los vehiculos institucionales:

1. Se lleva una base de datos de consumo por mes por unidad y asi como también la tendencia de consumo.
Informe de Consumo de Combustible:

Tendec;a de Consumo de Combustible:
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3. Selleva h:stonco deE mantemmlento correctivo y preventwos por urndad
4. Finalmente, el contrato se encuentra vigente. Ver Tabla 1 Informe Contratos USB

Mantfenimiento para 1os jardines de la institucién:

1. Se mejoraron las areas de jardines de la institucion de una forma muy sustantiva y evidente.

2. Selieva mejor control de mantenimiento de los jardines, ya que se cuenta con un plan de trabajo definido para
el jardinero.

3. Mantenimiento de poda y desrame de los arboles, con una frecuencia una vez al mes.

4. Fumigaciones mensuales externas.

5. Eljardinero mantiene operativo el vivero de la institucién.
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A continuacidn, se evidencia la gran mejoria de los jardines de la institucidn:

Mantenimiento para fumigacion de areas internas y externas de la institucién:

1. Antes no se contaba con un plan de trabajo para el mantenimiento de fumigacién en la institucion, por lo tanto,
se tuvo que realizar un contrato en donde se dio importancia a la furnigacion en las areas externas e internas,
estd abarca un drea aproximada de 7796.54mZ2. Estas fumigaciones se realizarian mensual, segln
requerimientos a abarcar de las areas definidas, estds mismas estan comprendidas en periodos de 12 meses.

que se define la frecuencia de fumigacién segin la plaga de trabajo para el area intervenir.

proveedor, suministrara los quimicos a trabajar para el tema de fumigacion de las areas
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Aspersion - gel - reedores y termeo

DIAS FERIADDS

+ Estado de los proyectos mds relevantes en el ambito institucional o de la unidad, existentes al inicio
de su gestion y de los que dejé pendientes de concluir:
Este punto se puede utilizar de referencia Tabla 1 Informe Contratos USB, ya que desglosa de una forma resumida
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el status actual de todos los proyecios que lleva a carge la Unidad de Setvicios Basicos.

* Administracion de los recursos financieros asignados durante su gestion a la institucion o a la unidad,
segun corresponda.

Este punto se puede utilizar de referencia Tabla 1 Informe Contratos USB, va que desglosa de una forma resumida
el status actual de todos los proyectos que leva a cargo la Unidad de Servicios Bésicos y de igual forma se desglosa
el presupuesto de los contratos y los pendientes del mismo.

+ Sugerencias para la buena marcha de la institucion o de la unidad, segln corresponda, st el
funcionario que rinde el informe lo estima necesario.

Una de las sugerencias que vital para buena marcha de la institucion o de la unidad, se debe tener gue presentar
especial atencidn al Confrato 2018LA-000007-0007400001, Confratacidon de Mantenimiento de Jardines de la
Institucion, por los siguientes puntos:

La fecha de vencimiento de este contrato de servicio vence el 15/07/2019, por lo cual se presenté la USB-015-
2019 el dia 29/04/2019, misma que la Unidad de Financiero contable no reservo presupuesto para un contrato
anual. A continuacion, desgloso los puntos importantes por lo cual no hay presupuesto para este contrato:

e  Mantenimiento d8Zonas verléiééigjér iéss&%nﬁtﬁh%,zsét iGontrato detualfinaliza s 15072019, y-se¥equiere un
NUEVA coniratacion por cuanto el proveedor actual no va a prorrogar por razones de costos, de ahi la
urgencia de iniciar el proceso, viendo saldos no hay contenido suficiente para iniciar la misma, la nueva
contratacion se estima en costo de ¢6,6 millones, ¢550 mil por mes, para este 2019 el monto a cancelar en
efectivo serd de ¢2.750.000 y con recursos del 2020, 7 meses.

Por ello el criterio de UFC y Proveeduria, como liberar el Gltimo mes del Contrato de limpieza para dar contenido a la
de mantenimiento zonas verdes, esto debemos hacerlo con todos los contratos que presentan remanentes este
pericdo, para hacer un uso eficiente de los recursos, dados las directrices del gobierno en cuanto la generacion de
superavit.

En conclusion, se debe dar sequimiento a esta resolucién, con el fin que la institucidn no se quede sin servicios de
jardineria.

+ Observaciones sobre otros asuntos de actualidad qgue a criterio del funcionario que rinde el informe
la instancia correspondiente enfrenta o deberia aprovechar, si lo estima necesario:

Sobre el tema de observaciones sobre ofros asuntos de la actualidad, ia Unidad de Servicios Basicos, no tiene alguna
observacion.
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+ Estado actual del cumplimiento de las disposiciones que durante su gestion le hubiera girado la
Contraloria General de la Reptiblica.

La Unidad de Servicios Basicos no tiene disposiciones hacia la Contraloria General de a Replblica.

« Estado actual del cumplimiento de las disposiciones o recomendaciones que durante su gestion le
hubiera girado algin otro érgano de control externo, segiin la actividad propia de cada administracion.

La Unidad de Servicios Basicos no tiene alguna recomendacion sobre la parte administrativa.

« Estado actual de cumplimiento de las recomendaciones que durante su gestion le hubiera formulado
la respectiva Auditoria Interna.

La Unidad de Servicios Basicos no tiene recomendaciones sobre el fema de Auditoria Interna.
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ANEXOS:
Incluir en este apartado:

AGTA DE ENTREGA DE ACTIVOS

Al ser las 16:00pm del 07de mayo del 2019, en INCIENSA, el sefior Olman Mendoza Fernandez,
cédula 1-11130917 quien concluye sus funciones como {(cargo) Coordinador de Servicios
Basicos, de la Unidad Servicios Bdésicos, hace entrega de los activos, y quien recibe
satisfactoriamente Leonardo Gdémez Araya cédula 1-5330589 en calidad de Encargado de
Administracion de Bienes (funcionario de la Proveeduria del Inciensa).

Entrega: e Recibe:
Nombre O!, 7725) b!brz'a‘Femanﬂez Nombre: Leongrdo Goémez Arraya

Sello

{opcional).
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= Ministerio de Hacienda

Sistema de Registro y Gontrol de Bienes
Reporte de Bienes por Responsable

01-0113-0917 OLMAN MENDOZA HERNANDEZ

SibiNet - Reporie BienRespons
Usuario: Ministerio de Hacienda

233§A5 DO .
237;CEPILLO ELECTRICO BUENO use 5,073.00
413]SILLA EN MADERA DE CENIZARO FO BUENGC uso £00.00
416{SILLA EN MADERA DE CENIZARO, F BUENQ uso 500,00
446)SILLA REGULAR usoc 4,000.00
538|BANCO PARA LABORATORIO BUENO Uso 8,000.00
559|ESCRITCRIC REGULAR usoc 500.00
800)SILLA GIRATORIA CON RODINES C- REGULAR uso 500.00
806|MESA DE NOCHE BUENO uso 500.00
1055|CARGADOR DE BATERIAS BUENO Luso 4,075.00
1065{MESA REDONDA REGULAR uso 1,400.00
1071 |PERCOLADOR WEST BLENAL BUENO uso 886.00
1404 ARMARIO BUENO Uso 2,500.00
1650{SUMADORA REGULAR uso ,800.00
1751]JUEGQ DE COMEDCR DE 6 SILLAS REGULAR uso 2,350.00
1752{JUEGO DE COMEDOR DE 6 SILLAS REGULAR uso 2,350.00
18241 SILLA GIRATORIA CON O SIN ROD! BUENO uso 850.00
1835{SILLA GIRATORIA CON O SIN RODI REGULAR uso 850.00
1880]CAMION ISUZU ELF (DIESEL) REGULAR Uso 244 118.00
i 1984|EXTINTOR DE HALON BUENO Uuso 3,025.00
2173(SILLA REGULAR Uso 1,400.00
2534|ESFIGNOMANOMETRO REGULAR uso 35.000.00
2554 (MULTIPROBADOR REGULAR uso 12.875.00 A DAG e o ?ﬁjyc/j[ﬁ
2759|REFRIGERADOR BUENO Usoc 143.507.00 S
2769|REFRIGERADORA HOT POINT BUENO Uso 141,182 .00
2775|{PERCCLADCR WEST BLENAL BU%O/‘ 38 uso 9.720.00
2875{CEPILLO ELECTRICO BUENO Uso 198.500.00
3019|BATIDOR DE LECHE BUENO Uso 70.750.00 e A D6 A Jﬁﬁgﬂﬁl
3037 [MICROBUS TOYOTA HIACE 15 PERSO BUENO Uso 3,625.000.00
3107|SILLA SEMIEJECUTIVA CON RODINE REGULAR uso 25,000.00
3235[VEHICULOC PATHFINDER BUENO Uuso 5,000,000.00
3357{BOMBA DOSIFICADORA SIMPLE DE 1 BUENO uUso 84,522.24| . NIE Wipd 7
’ astolurs BUENO [E57e) 33,707.00
3434|SIERRA PATIN DEWALT, AMARILLA BUENO Uso 41,725.00 g s
3501 [CEPILLO INDUSTRIAL PARA LIMPIE BUENOQ uso 340,000.00
3508[VEHICULQ SUZUKI VITARA DE DOBL REGULAR Uso 3,164,100.00
3536|SILLA GIRATORIA BUENO uso 33,000.00
3577\ VEHICULO TOYOTA HILUX BUENO uso 2,150,000.00
3578 VEHI.CULO 1SUZU KB BUENO uso 2,145,456.00
3615]BOMBA PARA AGUA TiPO CENTRIFUG BUENO Uso 355,000.00 Sk A R ITH ;;/; i ﬂ, 7
3618]PLANCHA DE PRESION SINGER CON BUENO uso 81,415.00
3634[SILLA DE APILAR DE VINIL (COLO BUENO uso 7,670.00
3635|SILLA DE APILAR DE VINIL COLOR BUENO uso 7,670.00
3636|SiLLA DE APILAR DE VINIL COLOR BUENO uso 7.670.00
3637|SILLA DE APILAR DE VINIL COLOR BUENO uso 7.670.00
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3638]SILLA DE APILAR DE VINIL COLOR BUENG Us0 770,00
3639|SILLA DE APILAR DE VINIL COLOR BUENG Uso 7E70.00
3640|SILLA DE APILAR DE VINIL COLOR ~[BUEND L) 7570.00]
3641|SILLA DE APILAR DE VINIL COLOR BUENO e 7.670.00
3642|SILLA DE APILAR DE VINIL GOLOR BUENG USo 767000
3643[SILLA DE APILAR DE VINIL COLOR {BUENG Uso T 7,670.00
3644| SILLA DE APILAR DE VINIL COLOR  |BUENG USO|T .. 76700
3645|SILLA DE APILAR DE VINIL COLOR SUEND USo 7.676.00
3546 | SILLA DE APILAR DE VINIL GOLOR BUENO USo 7570.00
3647|SILLA DE APILAR DE VINIL COLOR {BUENG 050 T570.00
3648|SILLA DE APILAR DE VINIL COLOR BUEND USG 7670.00
3643|SILLA DE APILAR DE VINIL COLOR BUENG Uso 770,00
3650|SILLA DE APILAR DE VINIL COLOR BUEND Uso 7.670.00
3651|SILLA DE APILAR DE VINIL COLOR BUENG Uso 7.670.00
3652[SILLA DE APILAR DE VINIL COLOR BUENG 050 7570.00
3653|SILLA DE APILAR DE VINIL GOLOR BUEND Uso 7670.00
3654|SILLA DE APILAR DE VINIL COLOR ~IBUEND 50 7.670.00
3655|SILLA DE APILAR VINIL COLOR (v “[BUEND Uso 7670.00
3702|CEPILLO ELECTRICO INDUSTRIAL BUENO USO 708,662.00
3747|SILLA CON RODINES Y BRAZOS BEI EXCELENTE USG 35,360.00
3756|SILLAS DE HIERRO PARA COMEDOR BUEND Uso 5,650.00
3757|SILLA DE HIERRO PARA COMEDOR V BUENG U050 565000
3758|SILLA DE HIERRO COLOR VERDE Vi BUEND Uso 6.650.00
3759|SILLA DE HIERRO PARA COMEDOR G BUEND USO 5.650.00
3760{SILLA PARA COMEDOR COLOR VERDE BUENG Us0 5,550.00
3761|SILLA DE HIERRO PARA COMEDOR G BUENG USo §.650.00
3762|SILLA DE HIERRO PARA COMEDOR G BUENG Us0 6.650.00
3763|SILLA DE HIERRO PARA COMEBOR & BUEND UsH 5.650.00
3764|SILLA DE HIERRG PARA COMEDOR C BUEND GSo[ 6.650.00
37651SILLA DE HIERRO PARA COMEDOR G BUEND 156) 5350.00
3766|SILLA DE MIERRD PARA COMEDOR G BUEND Uso 5,650.00
3757|SILLA DE HIERRO PARA COMEDOR C BUENG Us0 5.650.00
3768|SILLA DE HIERRO PARA COMEDOR D BUENOD 050 5,650.00
3769]SILLA DE HIERRO PARA COMEDOR C BUENQO Uso 6,650.00
T3770|SILLA DE HIERRO PARA COMEDOR G BUENG ) 5.550.00
3771|SILLA DE HIERRO PARA COMEDOR G BUENG Uso 6,650.00
3772|SILLA DE HIERRO PARA COMEDOR G BUEND Us0 5.650.00
3773|SILLA DE HIERRO PARA COMEDOR G BUEND US0 5,650.00
3774]SILLA DE HIERRG COLOR PARA COM BUENG USO 5.650.00
3775|SILLA DE HIERRO PARA COMEDOR G BUEND ) 5,650.00
3776 MESA REDONDA 120 DIAMETRO COLO BUENG Uso 78,750.00
3777|MESA REGONDA 120 DIAMETRO COLO BUEND USo 78.760.00
F779|MESA REDONDA 120 DIAMETRO COLO BUENO Uso 18.760.00
3861|IMPRESCRA HP LASER JET 2100 BUEND Uso 575.064.47
3862]UPS APC 420 BUEND ) 70,56742
38B0|VENTILADOR DE PIE BUENC Uso 13.605.00
3882|VEHICULO HIUNDAY GALLOPER COLG BUEND Uso 5,895,425.00
38B3[VENICULO TOVOTA FOUR RUNNER BUENO Uso 8,797,904.00
3905|UPS BUENO uso 76,547.00
4010 élLf_A TIPO COMEDOR COLOR VERDE BUENO uso 8,850.00
4011|SILLA TIPO COMEDOR COLOR VERDE BUENO use 6,850.00
2012[SILLA TIFO COMEDOR COLOR VERDE BUENG Uso 5.850.00
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4C13{SILLA TIPO COMEDOR COLOR VERDE BUENO uso 6,850.00
4014{SILLA TiPC COMEDOR COLOR VERDE BUENC uso 6,850.0C
4015{SILLA TIPO COMEDOR COLOR VERDE BUENCO usoc 6,850.00
4018[SILLA TIPO COMEDOR COLOR VERDE BUENO Uso 6,850.00
4017{SILLA TIPO COMEDCR COLOR VERDE BUENO uso £,850.00
4018{SiLLA TIPO COMEDOR COLOR VERDE |BUENO Uso 6,850.00
40191 SILLA TIPO COMEDOR COLCR VERDE BUENO uso §,850.00
4020(SILLA TIPO COMEDOR COLOR VERDE BUENO uso 6,850.00
402%]SILLA TIPO COMEDOR COLOR VERDE BUENG uso 6,850.00
4022;SILLA TIPG COMEDOR COLOR VERDE BUENC ~Uso 6,850.00
4023} SILLA TIPO COMEDOR COLOR VERDE BUENO Uusoc 6,850.0C
4024|SILLA TIPO COMEDOR COLOR VERDE BUENO Uso 6,850.00
4025|SiLLA TIPO COMEDOR COLOR VERDE BUENO Uso €,850.00
4026 SILLA TIPO COMEDOR COLOR VERDE BUENO uso 8,850.00
4027 |SILLA TIPO COMEDOR COLCR VERDE BUENO Uso 6,850.00
4028(SILLA TIPO COMEDOR COLOR VERDE BUENO uso 6,850.00
4029|SILLA TIPO COMEDOR COLOR VERDE BUENO uso 6,850.00
4030{MESA REDONDA P/6 SILLAS BUENO usc 17,825.00
4031|MESA REDONDA P6 SILLAS BUENO Usc 17,825.00
4032|MESA REDONDA P6 SILLAS BUENO uso 17,825.00
4033|MESA REDONDA P/ SILLAS BUENO uso 17,825.00
4041{MESA REDONDA COLOR AZUL 1.20 D BUENC Uso 22,500.00
4042|SILLA ESMALTADA COLOR AZUL TIP BUENQ uso 6,850.00
4043 {SILLA ESMALTADA COLOR AZUL TIP BUENO uso 6,850.00
40444SILLA ESMALTADA COLOR AZUL TIP BUENG Uuso 6,850.00
4045iSILLA ESMALTADA COLCR AZUL TiP BUENC Uso 6,850.00
4248 ES?(CEON DE TRABAJO {Incluye m BUENO use 685,114.0¢
4343/8UPRESOR DE TRANSIENTES 100 KA BUENO uso 134,000.00
4412IMOTOCICLETA BUENO uso 564,786.00
4436|SILLA APILAR COLOR AZUL BUENQC Uso 7,880.00
4437{SILLA APILAR COLOR AZUL BUENO uso 7,950.00
44381SILLA APILAR COLOR AZUL BUENO uso 7,850.00
44331 SILLA APILAR COLOR AZUL BUENO Usc 7,950.00
4440|SILLA APILAR COLOR AZUL BUENO uso 7,950.00
4441 SILLA APILAR COLOR AZUL BUENO uso 7,850.00
4442iMESA COLOR AZUL CLARO BUENO uso 34,000.00
48271 ESTACION -DE TRABAJO CON UN PAN BUENO uso 197,780.16
7555|PERCOLADOR 42 TAZAS BUENO uso 16,700.00
4720|CEPILLO ELECTRICQ INDUSTRIAL BUENOC usc 436,656.00
5146{SILLA TIPO SECRETARIA EXCELENTE usc 50,000.00
5280iUP S EXCELENTE Uso 178,653.68
5416[RADIC DE COMUNICACION PORTATIL EXCELENTE usoe 92,506.00
5480[SILLA SECRETARIAL ERGONCOMICA EXCELENTE uso 23,657.00
5498 MUEBLE DE MADERA 4 COMPARTIMEN EXCELENTE UsQ 180,000.00
0752C00058{U P S EXCELENTE Uso 31,946.80
G752000162|SILLA SECRETARIA CON BRAZOS EXCELENTE Uso 48,656.17
0752000294 TELEFONO INALAMBRICO EXCELEENTE uso 179,830.00
0752000304{C P U EXCELENTE Uso 507,892.12
0752000323]MONITOR LC D EXCELENTE uso 45,154.86
0752000328[MONITCR LCD EXCELENTE uso 45,154.86
075200033C{TECLADO EXCELENTE uso 11,288.71
0752000340|SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE Uso 15,000.0C
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0752000341 |SILLA PLEGABLE DE RESINA ‘ EXCELENTE uso 15,000.00
0752000342 SILLA PLEGABLE DE RESINA |EXCELENTE uso 15,000.00
Q752000343|SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE uso 15,000.00
0752000344 {SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE uso 15,000.00
0752000345{SILI.A PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE uso 15,000.60
(752000346{SILLA PLEGABLE BE RESINA EXCELENTE uUso 15,000.00
0752000347]SILLA PLEGABLE GE RESINA EXCELENTE uso 15,000.00
0752000348|SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE uso 15,000.00
0752000349|SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE uso 15,000.00
0752000350]SILLA PLEGABLE DE RESINA - EXCELENTE usc 16,000.00
0752000351{SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE usQ 15,000.00
0752000352{SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE uso 15,000.00
0752000353 SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE uso 15,000.00
0752000354[SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE Uso 15,000.00
0752000355[SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE uso 15,000.00
0752000356[SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE uso 15,000.00
0752000357 SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE Uso 15,000.00
0752000358|SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE uso 15,000.00
0752000359 (SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE uso 15,000.00
0752000360|SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE uso 15,000.00
0752000361 |SILLA PLEGAELE DE RESINA EXCELENTE uso 15,000.00
0752000362 (SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE uso 15,000.00
0752000363|SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE Uso 15,000.00
0752000364 SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE uso 15,000.00
0752000365]SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE Uso 15,000.00
0752000366{SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE Uso 15,000.00
0752000367} SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE uso 15,000.00
0752000368 SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE Uso 15,000.00
0752000369 SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE Uso 15,600.00
07520003701 SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE uso 15,000.00
0752000371{SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE uso 15,000.00
075200037Z|SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE Uuso 15,000.00
0752000373|SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE uso 15,000.00
0752000374|SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE usc 15,000.0G
0752000375|SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE Usc 15,000.00
(752000376|SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE uso 15,000.00
0752000377 |SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE Use 15,000.00
0752000378|SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE uso 15,000.00
0752000379|SILLA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE uso 15,000.00
0752000380{MESA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE usso 36,000.00
0752000381 |MESA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE uso 36,000.00
0752000382{MESA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE ‘ uso 36,000.00
0752000383|MESA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE Uso 36,000.00
0752000384 |MESA PLEGABLE DE RESINA EXCELENTE Uso 36,000.00
0752000391 |IMPRESORA LASER EXCELENTE uso 354,910.35
0752000406| TECLADO EXCELENTE uso 11,288.71
0752000457 |ABANICO EXCELENTE uso 24,332.00
0752000513 EQUIPO AIRE ACONDICICONADO EXCELENTE uso 370,000.00
0762000533 SILLA EJECUTIVA ERGONOMICA EXCELENTE uso 58,023.00
0752000561 |VEHICULO EXCELENTE uso 17,464,185.00
0752000859 |SILLA T/ SECRETARIA CON BRAZOS EXCELENTE uso 72,800.00
0752000861 SILLA T/ SECRETARIA CON BRAZOS EXCELENTE uso 72,800.00
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0752000975UP S . EXCELENTE Uso 18,157.20
0752001087} TELEFONO EXCELENTE Uusoc 12,700.00
0752001275 MOTOCICLETA EXCELENTE Uso 1,310,078.00
0752001367 MONITOR PLASMA EXCELENTE use 28,021.00
07520017354 TELEFONO EXCELENTE usc 6,500.00
0752001808 TELEFONO EXCELENTE usc 6,500.00
0752001885 TELEFONO INALAMBRICO EXCELENTE uso 18,000.00
0752001963 RADIO COMUNICACION PORTATIL EXCELENTE usc 108,000.00
0752001968 RADIO DE COMUNICACION PORTATIL EXCELENTE use 108,000.00
0752002416|C P U EXCELENTE uso 464,000.00
0752002417|MONITOR EXCELENTE uso 53,000.00
0752002418| TECLADO EXCELENTE Usc 50,000.00
0752002705|C P U EXCELENTE Usc 657,173.00
0752002708 MONITOR PLASMA EXCELENTE uso 507,815.50
Q752002707 SISTEMA CIRCUITC CERRADO EXCELENTE usQ 5,425,011.60
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A) Traslado de Activos UPI-
& ROS _
Version: 1 | IConsec..
Fecha: ] 29/05/2019 |
Trastado Temp Baja de bienes n
s e ‘ e
Dependencia que UNIDAD SERVICIOS BASICOS CUSTODIA DE BIENES
Nombre de Resporl GERMAN PICADO GARCIA GABRIELA GHAVARRIA RICHMOND
Cédula Responssb 09-0073-0452 01-0924-0335
Nombre del Usuari| CLMAN MENBCZA HERNANDEZ LEONARDO GOMEZ ARAYA
Cédula de Usuario{01-113-0017 01-0533-0589
= P a7
ISILLA DE DE MADERA MALG
ILLA DE DE MADERA MALQ
ILLA DE DE MADERA MALO
|LLA DE DE MADERA MALO
1SILLA DE DE MADERA MALO
{SILLA DE DE MADERA MALO
SILLA DE DE MADERA MALO
4SILLA DE DE MADERA MALO
1SILLA DE DE MADERA MALO
SILLA DE DE MADERA MALO
SILLA DF DE MADERA MALO
SILLA DE DE MADERA MALO
SILLA DE DE MADERA MALO
SILLA DE DE MADERA MALO
SILLA DE DE MADERA MALO
SILLA DE DE MADERA MALO
SILLA DE DE MADERA MALC
SILLA DE DE MADERA MALO
SILLA DE DE MADERA MALG
SILLA DE DE MADERA MALO
SILLA DE DE MADERA : MALO
SILLA DE DE MADERA MALG
ISILLA DE DE MADERA ‘ MALO
#SILLA DE DE MADERA : MALO
SILLA DE DE MADERA : MALO
SILLA DE DE MADERA MALO
SILLA DE DE MADERA MALO
$ILLA DE DE MADERA MALO
SiLLA DE DE MADERA MALO
SILLA DE DE MADERA MALO
%1511 LA DE DE MADERA maLof e
SILLA DE DE MADERA maLoly
#{SILLA DE DE MADERA MALOF: s
#1SILLA DE DE MADERA : MALOL
ISILLA DE DE MADERA . mao] . e
SILLA DE DE MADERA ' MALO ‘
HISILLA DE DE MADERA MALO




ILLA DE DE MADERA MALO
ILLA DE DE MADERA MALO
ILLA DE DE MADERA MALO
ILLA DE DE MADERA MALC
ILLA DE DE MADERA MALC
ILLA DE DE MADERA MALC
iLLA DE DE MADERA MALO
ILLA DE DE MADERA MALC
ILLA DE DE MADERA MALO
ILLA DE DE MADERA MALC
ILLA DE DE MADERA MALO
ILLA DE DE MADERA MALQ
ILLA DE DE MADERA MALC
ILLA DE DE MADERA MALC
ILLA DE DE MADERA MALG
ILLA DE DE MADERA MALO
ILLA DE DE MADERA MALO
"SILLA DE DE MADERA MALO
A|SILLA DE DE MADERA MALO
ILLA DE DE MADERA MALO
{SILLA DE DE MADERA MALO
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